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SINDICATO DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE MOGI MIRIM

Orientagdes para obter os holerite via site da Prefeitura



Orientacdes para obter os holerite via site

INTRODUCAO

O presente manual tem como objetivo explicar passo a passo como aces-
sar e salvar os Demonstrativos de Pagamentos (holerites) dos servidores
publicos de Mogi-Mirim.

O SINSEP esta editando este manual especialmente para auxiliar os pro-
fessores de educacdo bdsica de primeira infancia da rede municipal pos-
sam economizar substituindo a ficha financeira (que é cobrada pela Ad-
ministragdo) por arquivos digitais dos holerites (que é gratuito).
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Requisitos necessarios:

« computador com acesso a internet

o navegador instalado no computador (I.Explorer, Google ou Firefox)
->¢ necessario desabilitar o bloqueador de janelas pop-up

o login e senha (fornecidos pela Adminstracao)

Primeiros passos:

o verifique se no computador esta instalado o programa ADOBE
ACROBAT READER, se ndo estiver acesse o seguinte endereco:
https://get.adobe.com/br/reader/

siga as instrucdes na tela para instalar o programa no seu compu-
tador, ¢ gratuito e livre de virus.
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o antes de iniciar crie uma pasta com seu nome na area de traba-

lho

o dentro desta pasta crie outras pastas, uma para cada ano traba-
lho (exemplo: 2011, 2012, etc), isto vai facilitar depois a organiza-
¢dao dos holerites.

Acessando o sistema:

o abra o navegador e digite: www.mogimirim.sp.gov.br

voce sera direcionado na pagina da prefeitura

o localize na pagina (no menu do lado direito) a aba “Funciona-

rio’, clique sobre ele.
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o vocé sera direcionado a uma nova janela que da acesso ao siste-
ma, preencha com seu login e senha e em seguida clique “Entrar”

- F = P o B — 0 o - ol s] FoOOD o .
l.com.br/ghguiosquevd1,/75is0oqg=LosHazNLYDdnMzy5yDn 1PUaTUB 1wOeb 8k KBSBIh+B0= s w iIn @ @®

Digite aqui o nome

Informe usuario e senha.

de usuario gque vc
Usudrio: ‘ |( q

/ - recebeu da prefeitura
Esqueceu sua senha?

Digite aqui a senha

gue vc recebeu

da prefeitura
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e Na nova pagina que se abriu cli-
que em “Demonstrativo de Pagamento”

Prefeitura de Magi Mirim LSl Sispro Portal - Dados Cadastrais b+

<« & ‘@' (1 quiosque.cebi.com.br/GHQUIOSQUEV41/DadosCadastrais.aspx san 1:? i o @" =

-\sﬁ‘ia N .
MQﬁLﬂL_M
aner & ddadis
irias | Comprovante de Rendimentos | Alterar Senha | Sair|

‘

Demonstrativo de Pagamento
Estabelecimento/Matricula:

Dados Cadastra

Identificacdo no Sistema

Passoa: | |

Contrato: [ | Matricula:

Dados Cadastrais

Nascimento: I:l Data admissdo: I:I Tipo sanguineo: I:l
Sewxo: IC' Grau instrucdo: | |

Nacionalidade: |]_|:|-E|.RASILEIRD Naturalidade: | |
Fung3o: | |
Documentos
CPF: |
PIS/PASEPR: | Data cadastramento: I:l
RiG: | Data emissdo! I:l érgéo 2missor:

Titulo elaitor:

C. reservista:
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o vocé sera direcionado a uma outra janela que oferece algumas
op¢oes, no item “Folha” (lado esquerdo da tela) clique na seta para
abrir as op¢oes e escolha “Mensal”

Prefeitura de Maogi Mirim LSl Sicpro Portal - Contracheque b+

<« & ﬁ} U & °Ss quiosque.cebi.com.br/GHQUIOSQUEV4 1 /DemPagto.asp E' bLL T:f ﬁ In G0 @.

Aol - s e Zo
i & GOVERMNO DI
¢ MOGI MIRIM

fcpade » apr 2 wdadse

Dados Cadastrais | Demonstrative de Pagamentu| Férias | Comprovante de Rendimentos |Alterar Senha | Sair|

JOAO DA SILVA

Estabelecimento/Matricula:

olha: | - Competéncia: | =
Menssl
diantamento quinzena |
eeeeeeeeeeee Descontor] |
33333 lario
diantame de 130 saldrio % ) ) . .
ficacso 2% No primeiro item - Folha - selecione “Mensal”
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn ltades %
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« em seguida, na mesma pagina, no item “Competéncia” clique na
seta e escolha 0 més/ano que voce precisa

Prefeitura de Mogi Mirim Ll Sispro Portal - Contrachegque X IeE

< cC o © K 25 guiosque.cebi.com.br/GHQUIOSQUEV41/DemPagto.aspx Bl = g Y IN O &

efiy - o e o e
il @ COVERNO DE
4 MOGI MIRIM

Frpeds » sivpe 2 et

Dados Cadastrais | Demonstrative de Pagamento | Férias | Comprovante de Rendimentos |Alterar Senha | Sair|

JOAO DA SILVA

Estabelecimento/Matricula: [\

Folha: |[Mensal .| Competéncia: Consultar Imprimir . Cllque L SEta par,a abrlr aﬂ
CTEETER lista suspensa que contém o més/ano

12/2012

Conta |Descrig5u Quantidade| Pruventu5| 11/2012 u5| Bases| dus h0|erites e SE|ECiunE qual voca quer

10/2012
09/2012

Total de proventos: R%
08/2012

o7/2012
os/f2012
0s5/2012
o4/2012
03/2012
oi/2012
iz/2011
i1/2011
i0/2011
og/2011
og/z2011
o7/2011

Total de descontos: R%
Liguido: R%
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« uma vez preenchido os dados anteriores clique em “Imprimir”
(o sistema ndo tem a op¢do “salvar o arquivo” faremos isto em se-

guida)

Prefeitura de Mogi Mirim Ll Sispro Portal - Contracheque % en

B e ww In O @&

< c o © & 25 quiosque.cebicom.br/GHQUIOSQUEV41/DemPagto.asps
@

"-r.f‘i_'i;.'.-’ e - —
0" ® GOVERNO Dt
¢ MOGI MIRIM

Fpats ¢ givpr & s

Dados Cadastrais | Demonstrativo de Pagamentu| Férias | Comprovante de Rendimentos |Alterar Senha | Sair |

JOAO DA SILVA

5,?” Processando...
Estabelecimento/Matricula:

Folha: |ME|-|53| Vl CCCCCC &ncia: Conenliar % D9p0|5 que voce 5E|ECIDHDU
o mes/ano clique em imprimir
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e Na pequena janela que se abriu primeiro selecione “Abrir com’”,
depois escolha na lista em frente o programa “Adobe Acrobat’, em
seguida clique em "OK” para finalizar

Sl Sispro Portal - Contracheque

<« 45 ‘Q’ O £°% quiosque.cebi.com.br/GHQUIOSQUEV41/DemPagto.aspx E' man ﬂ’ I 0 '@'.

5
g % P GOVERNO DE
¢ MOGI MIRIM

Fxpads ¢ awer a0t

Dados Cadastrais | Demonstrative de Pagamento | Férias | Comprovante de Rendimentos | Alterar Senha | Sair|

JOAOQ DA SILVA

Wocé selecionou a brir:

| | DemPagtoCCheque.aspx

Estabelecimento/Matricula tipo: Documente do Adobe Acrobat (105 KE)
de: http://quiosque.cebi.com.br

Depois escolha na lista

Folha: [Mensal v 1 0 que o Firefox deve fazer?
(®) Abrir com o: | Adobe Acrobat DC (aplicativo padric) L suspensa 0 prngrama
— - i “Adobe Acrobat”

(O Salvar arquive (D)
[ ] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

Primeiro selecione
“Abrir com”

Para finalizar clique “OK”
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o 0 programa Adobe Acrobat ird se abrir e na janela ira aparecer o
“Demonstrativo de Pagamento” do més e ano que vocé selecionou
anteriormente, clique em "Arquivo” e em seguida selecione “Salvar

»
Ccomo

DemPagtoCCheque.aspx-2.pdf - Adobe Acrobat Pro DC
Editar Visualizar Janela Ajuda

7 Ctrl+0 [ ® 1
R BOO e BT B L&D
Abrir arquivo recé
E?:,C[iar i
Salvar Ctrl+S Primeiro clique em arquivo para abrir o menu

Salvar como... Shift+Ctrl+5 -
Salvar como outro N_/ DemonStratlvo de Pagamento
HEveiter Em seguida selecione “Salvar como”

Exportar para

E TIPO DE FOLHA
Imprimir... Ctrl+P
- IRIM FOLHA MENSAL - 02/2012

ﬁ Redugzir tamanho de arquivo

Proteger por senha

|'1'| Compartilhar arguivo -
ESTAB. - MATRICULA

Propriedades... Ctrl+D

Fechar arquivo Ctrl+W

Sair do aplicativo Ctrl+Q
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o nesta janela clique em “Escolher outra pasta”

=

Salvar como PDF

ARQUIVOS Opcoes de arquivo

O Reduzir tamanho do O Restringir edicdo

Meu Computador :
airQuUivio

Document Cloud

Adicionar conta Salvar na pasta recente...

]

Clique aqui para escolher
aonde voceé vai salvar

0 seu arquivo em pdf \
o =D

Salario | 200,00 |




Orientacoes para obter os holerite via site

i

st

>

SINSEp

o selecione “Area de Trabalho” -> pasta com o seu nome->ano

Yarm D amtnd i hamn s =
3“ L E dgroll.ne !

Arquivo Editar Visualizar Janela Ajuda
Salvar como PDF >
“ v > Este Computador » Area de Trabalho » jodo dasilva » 2012 v | D Pesquisar 2012 2
Organizar « Mova pasta == - 9
- Objetos 3D & Mome B Data de modificagao Tipo Tamanho -
& OneDrive
_ _ Menhum item corresponde 3 pesquisa.
+ Pesquisas
B videos primeiro selecione a “Area de Trabalho” ) [
v [ Este Computader /
v [ Area de Trabalho
backup sinsep
HARAS OAM em seguida a pasta com seu nome DE
horseclub ( H
v jodo da silva —
2012 por ultimo a pasta do ano
jobema -
Nome: | 022012 | B.
Tipo: | Arquives Adobe PDF (*.pdf) ~ | 10(
F— nao se esqueca de renomear i
onfiguragdes... . rd .
o arquivo utilizando o mes
~ Ocultar pastas e 0 ano correspondente i Fmesan] -

e I'CNO-
meie O
arquivo
utilizan-
do més e

ano (ex:
022020)

e agora ¢
sO clicar
em “Sal-

)»

var



